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1 Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1. Заказчик, являющийся Организатором запроса предложений – открытое акционерное общество «Тываэнерго» (ОАО «Тываэнерго») (далее — Организатор) (почтовый адрес: 667001, г. Кызыл, ул. Рабочая 4, Секретарь Закупочной комиссии – Кузнецова Надежда Алексеевна, специалист отдела закупок ОАО «Тываэнерго» тел. (39422) 9-84-43, e-mail: KuznetsovaNA@tuva.mrsk-sib.ru, Ответственное лицо  - Иванов Александр Валерьевич – начальник отдела закупок ОАО «Тываэнерго» управления логистики и МТО ОАО «Тываэнерго», тел. (39422) 98544, е-mаil: IvanovAV@tuva.mrsk-sib.ru, Извещением о проведении открытого запроса предложений, опубликованным «03» декабря 2014г. на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) на сайте www.tuvaenergo.ru на сайте ЭТП «Сбербанк-Аст» пригласило юридических лиц и физических лиц (в т. ч. индивидуальных предпринимателей) к участию в открытом запросе предложений на право заключения Договора оказания услуг по обязательному страхованию автогражданской ответственности, для нужд ОАО «Тываэнерго».
1.1.2. Настоящий Запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП Сбербанк-Аст (www. sberbank-ast.ru).
1.1.3. Предмет Запроса предложений: право заключения Договора оказания услуг по обязательному страхованию автогражданской ответственности для нужд ОАО «Тываэнерго».
Количество лотов: 1 (один).
Частичное выполнение поставок/работ (услуг) не допускается. 
Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота) – 305 157,00   рублей, без НДС. 
Указанная цена может быть изменена в случаях, предусмотренных проектом договора.
1.1.4. Участник должен принять во внимание, что ссылки в документации на конкретный тип продукции, производителя, носят лишь рекомендательный, а не обязательный характер. Участник может представить в своей Заявке иные типы продукции, при условии, что произведенные замены совместимы между собой, по существу равноценны или превосходят по качеству требуемую продукцию, если иное не предусмотрено техническим заданием на закупку.
1.1.5. Место и срок рассмотрения предложений участников закупки и подведение итогов закупки, в течение 45 дней с даты вскрытия конвертов, по адресу г. Кызыл, ул. Рабочая 4.
1.1.6. Начало выполнения поставок/работ/услуг - с даты заключения договора.
Окончание выполнения поставок/работ/услуг до 23 часов 59 минут 31 декабря 2015 г. Оплата по Договору подробно указана в разделе 3 проекта договора (приложение № 2 к конкурсной документации открытого запроса предложений).
1.1.7. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявок, приведены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации). Подробные требования к выполняемым поставкам, работам/ услугам, изложены в разделе 3 «Техническое задание». Проект Договора, который будет заключен по результатам Запроса предложений, приведен в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Заявки приведены  в разделе 5.
1.2 Правовой статус документов

 1.2.1  Запрос предложений проводится в соответствии с Положением о закупке поставок, работ, услуг для нужд ОАО «Тываэнерго», утвержденным решением Совета Директоров ОАО «Тываэнерго» (протокол от 17.06.2013г. № 5/13), согласно  Распоряжения ОАО «Тываэнерго» от 25.11.2014г. № 1.9/227-р
 1.2.2  Данная процедура Запроса предложений не является торгами (конкурсом или аукционом), и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется п.2 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Организатора запроса соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

 1.2.3  Опубликованное в соответствии с п. 2.2 Извещение о проведении запроса предложений, являющимся неотъемлемой частью Документации по запросу предложений, вместе с настоящей Документацией, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками запроса предложений в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения запроса предложений.

 1.2.4  Заявка Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором запроса предложений в соответствии с этим.

 1.2.5  Заключенный по результатам запроса предложений и преддоговорных переговоров Договор фиксирует все достигнутые сторонами Договоренности.
 1.2.6  При определении условий Договора с Участником запроса предложений, чья Заявка признана наилучшей, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Участником запроса предложений, чья Заявка признана лучшей (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Заявке Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей);

b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, со всеми дополнениями и разъяснениями.

d) Иные документы Организатора и Участника запроса предложений не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

 1.2.7  Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

 1.2.8  Если в отношении сторон Договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая Документация (и проект Договора как ее часть) и Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.

1.3 Особые положения в связи с проведением Запроса предложений на ЭТП

 1.3.1  Для участия в Запросе предложений лицо должно быть зарегистрировано в системе ЭТП в качестве Участника данной системы, т.е. должно заключить соответствующий Договор с оператором системы в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации на ЭТП, а также должно быть зарегистрировано системой ЭТП в качестве Участника данного запроса предложений в установленном порядке. 

 1.3.2  Участники запроса предложений должны подать Заявки  в электронном виде на ЭТП (подраздел 2.3.1.2), 
 1.3.3  Правила проведения процедур Запроса предложений через ЭТП определяются правилами ее работы.

1.4 Обжалование

 1.4.1  Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств в связи с проведением Запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне, при этом уполномоченным представителем ОАО «Тываэнерго» в рамках данного пункта выступает Конкурсная комиссия. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

 1.4.2  Если претензионный порядок, указанный в п. 1.4.1, не привел к разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Организатора обратившись в Центральную конкурсную комиссию Общества (далее – ЦКК), ответственный секретарь ЦКК ФИО - Иванов Александр Валерьевич – начальник отдела закупок ОАО «Тываэнерго» управления логистики и МТО ОАО «Тываэнерго», тел. (39422) 98544, е-mаil: IvanovAV@tuva.mrsk-sib.ru. При получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь ЦКК незамедлительно уведомляет председателя комиссии Заказчика. На время рассмотрений разногласий в ЦКК процедура проведения закупки останавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

 1.4.3  Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и лиц, производивших закупку, ЦКК заказчика в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

а) обоснование мотивов принятия решения;

б) меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

 1.4.4  ЦКК вправе принять одно или несколько из следующих решений:

а) при разногласиях до подведения итогов – обязать членов конкурсной комиссии, совершивших неправомерные действия, применивших незаконные процедуры либо принявших незаконное решение, совершить действия, применить процедуры либо принять решение, соответствующие Положению о закупке поставок, работ, услуг для нужд ОАО «Тываэнерго».

б) при разногласиях по завершившимся закупкам – предложить руководству принять решение о возмещении убытков, понесенных участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения включена в договор, ЦКК вправе предложить руководству принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения.

в) признать заявления участника необоснованным.

 1.4.5  Споры между Участниками и Организаторами закупок, проведенных на ЭТП, также могут рассматриваться в порядке, предусмотренном на этих ЭТП, если законодательством Российской Федерации не предусмотрено иное.

 1.4.6  Участник вправе обжаловать в антимонопольный орган действия (бездействия) Заказчика при закупке товаров в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
 1.4.7  Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные в порядке, предусмотренном п.1.4.  могут быть решены в Третейском суде при Российском союзе промышленников и предпринимателей (г. Москва), в соответствии с его правилами, действующими на дату подачи искового заявления.

 1.4.8  Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.5 Прочие положения

 1.5.1  Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

 1.5.2  Применение факсимильной подписи (факсимиле) в оригиналах документов и заверяемых Участником запроса предложений копиях документов, поданных в составе Заявки, не допускается.

 1.5.3  Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений. Никакие претензии к Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Заявки, не отвечающей требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника и может привести к отклонению его Заявки.

 1.5.4  Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

 1.5.5  Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, вправе отклонить Заявку, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора запроса предложений вознаграждение в любой форме: поставку, работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Конкурсной комиссией решения по определению Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.

 1.5.6  Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.

 1.5.7  Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, вправе отклонить  Заявки Участников запроса предложений, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст.4 Закона РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»).

 1.5.7.1  Факт подачи Заявок лицами аффилированными с Заказчиком и/или Организатором запроса предложений, и/или экспертом, не является основанием для отклонения таких заявок, но является основанием для самоотвода соответственно члена Конкурсной комиссии или эксперта, имеющих аффилированные связи с Участником Запроса предложений. В случае, если факт аффилированности установлен в процессе или после проведения запроса предложений, но до подписания Договора по итогам проведения запроса предложений, Конкурсная комиссия информирует об этом ЦЗО Общества  и пересматривает принятые решения без учета голоса/мнения аффилированного лица. 

 1.5.7.2  Предполагается, что Участник открытого запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений, а также разъяснения Организатора в случае направления Участниками запросов (в соответствии с п. 2.3.11 настоящей Документации).

 1.5.8  В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Документацией по запросу предложений Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, вправе отказаться от проведения Запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками запроса предложений. Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленным правилами данной системы.

2 Порядок проведения Запроса предложений. Инструкции по подготовке Заявок
2.1 Общий порядок проведения Запроса предложений

2.1.1. Запрос предложений проводится в следующем порядке:

· публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений (подраздел 2.2),

· подготовка Заявок и разъяснение Организатором Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 2.3

 REF __RefNumPara__444_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

· подача Заявок и их прием, изменение и отзыв Заявки (подразделы  REF __RefNumPara__828_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT 2.3)
· оценка Заявок и проведение переговоров (подраздел 2.4 REF __RefNumPara__832_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

· процедура понижение цены (переторжка) (при необходимости) (подраздел 2.5 REF __RefNumPara__834_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

· подведение итогов Запроса предложений (подраздел 2.5.1

 REF __RefNumPara__836_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

· проведение преддоговорных переговоров (при необходимости) и подписание Договора (подраздел 2.8)
· уведомление о результатах Запроса предложений (подраздел 2.9).
2.1.2. В процессе проведения Запроса предложений на официальном сайте в установленные сроки подлежат опубликованию сведения/документы, указанные ниже:

1) изменения, вносимые в Извещение о проведении запроса предложений, в Документации о запросе предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений;

2) разъяснения Извещения о проведении запроса предложений, Документации по запросу предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;

3) отказ от проведения Запроса предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе от проведения Запроса предложений;

4) уведомление о продлении срока подачи Заявок – не позднее 1 дня со дня принятия решения о таком продлении;

5) Протоколы, составляемые в процессе проведения Запроса предложений и подписанные ответственным секретарем Конкурсной комиссии – не позднее 3 дней со дня подписания таких Протоколов.

2.2 Публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений

2.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и Документация по запросу предложений опубликованы в порядке, указанном в п. 1.1.1 и любое лицо может получить указанные документы с официального сайта без взимания платы.
2.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

2.3 Подготовка Заявок

2.3.1 Общие требования к Заявке

2.3.1.1. Участник должен подготовить Заявку, включающую в себя:

1. Письмо о подаче оферты, включающие все приложения, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 5) 
2. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей документации (подраздел 2.3.9);

3. Документы, подтверждающие соответствие продукции, предлагаемой Участником требованиям настоящей документации;
4. Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
2.3.1.2. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае нарушения этого требования все Заявки такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

2.3.1.3. Заявка должна быть подготовлена в электронной форме  и подана с использованием функционала ЭТП (подраздел 2.3.1.2).

2.3.2 Порядок подготовки Заявки через ЭТП

2.3.2.1 Предложение должно быть подготовлено в электронной форме и прикреплено на ЭТП с использованием функционала ЭТП в соответствии со сроком вскрытия конвертов, указанным  в Извещении.

2.3.2.2 Участники при оформлении предложения через ЭТП должны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные настоящей Документацией по запросу предложений.

2.3.2.3 Каждый документ из форм раздела 5, входящий в заявку, должен быть заполнен, подписан уполномоченным лицом и скреплен печатью Участника. 
2.3.2.4 Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

2.3.2.5  Каждый документ в составе заявки, требуемый в соответствии с таблицей 1 п.2.3.10.1, должен быть отсканирован и сохранен отдельным файлом в формате pdf. Допускаются  файлы с несколькими сканированными документами, в случае если они являются приложением или подтверждением к первому документу в этом файле. Файлы должны быть именованы таким образом, чтобы из названия было понятно, какие документы в них находятся.
2.3.2.6 Отсканированные документы необходимо разместить в одном или нескольких архивных файлах в следующем порядке:
· письмо о подаче оферты (отдельный файл в составе архива);

· анкета Участника (отдельные файлы в составе архива в форматах pdf и doc);
· папка «Юридические документы» - в данной папке размещаются Документы, подтверждающие гражданскую правоспособность (перечень документов устанавливается таблицей 1 пункта 2.3.10.1);

· папка «МТР» - в данной папке размещаются Документы, подтверждающие соответствие материально-технических ресурсов Участника (перечень документов устанавливается таблицей 1 пункта 2.3.10.1);
· папка «Кадровые ресурсы» в данной папке размещаются Документы, подтверждающие соответствие кадровых ресурсов Участника (перечень документов устанавливается таблицей 1 пункта 2.3.10.1);
· папка «Опыт работы» - в данной папке размещаются Документы, подтверждающие соответствие опыта работы Участника (перечень документов устанавливается таблицей 1 пункта 2.3.10.1);

· папка «Бенефициары» - в данной папке размещаются сведения в отношении всей цепочки его собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), справку о наличии аффилированности по формам, установленным разделом 5;

–     папка «Прочие документы».
2.3.2.7 Несоблюдение порядка подготовки электронной версии заявки, в том числе представление документов, оформленных ненадлежащим образом, может привести к тому, что такие документы не будут рассмотрены при проведении оценки заявки Участника, а сама заявка Участника будет признана несоответствующей условиям Запроса предложений.

2.3.2.8 Предоставление каких-либо документов в составе заявки на бумажном носителе для процедур проводимых с помощью ЭТП не требуется.
2.3.3 Требования к сроку действия Заявки

2.3.3.1. Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи Заявок.

2.3.3.2. Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Заявки.

2.3.4 Требования к языку Заявки
2.3.4.1 Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

2.3.4.1 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях - апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

2.3.4.2 Конкурсная комиссия вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

2.3.5 Требования к валюте Заявки

2.3.5.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях, за исключением нижеследующего.

2.3.5.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

2.3.5.3. Цена Заявки фиксируется в российских рублях и не подлежит изменению при изменении официального курса валюты.

2.3.6 Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота)

2.3.6.1. Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота) – определена п.1.1.4.

2.3.6.2. Указание большей цены может служить основанием для отклонения Заявки.

2.3.6.3. Конкурсная комиссия так же оставляет за собой право отклонить Заявки с ценами, завышенными за счёт Заявки условий, существенно превышающих требования настоящей Документации.

2.3.7 Существенно заниженная цена предложения Участника 

2.3.7.1. Под существенно заниженной ценой предложения Участника понимается  снижение одним из Участников закупки цены предложения на 30 и более процентов от начальной (максимальной) цены Договора (цены лота).

2.3.7.2. Факт подачи Участником предложения с существенно заниженной ценой, либо получения существенно заниженной цены в ходе проведения переторжки является основанием для проведения дополнительной экспертизы цены на предмет ее обоснованности. При этом Организатор направляет Участнику запрос по обоснованию существенно заниженной цены, в ответ на который Участник, вместе с подтверждающими документами, должен предоставить гарантийное письмо о предоставлении финансового обеспечения исполнения обязательств по договору в виде банковской гарантии на сумму 20% от начальной (максимальной) цены Договора (цены лота), в случае признания его Победителем.
2.3.7.3. Конкурсная комиссия имеет право отклонить предложение Участника как несоответствующую требованиям закупочной документации, если существенно заниженная цена, заявленная Участником, является экономически необоснованной и может повлиять на качество товара/работ/услуг, предусмотренное документацией. 

2.3.7.4. Участники имеют право обжаловать принятое решение в течение 3 рабочих дней со дня получения Уведомления об отклонении заявки Участника. Жалобы на отклонения заявки Участника, полученные позже этого срока, Организатор имеет право не рассматривать.

2.3.7.5. Участник, предложение которого с существенно заниженной ценой принято для дальнейшего рассмотрения с экономически обоснованной ценой, в случае признания его Победителем, по решению закупочной комиссии обязан предоставить в течении 10 рабочих дней после размещения итогового протокола на ЭТП банковскую гарантию в качестве финансового обеспечения исполнения обязательств по договору на сумму 20% от начальной (максимальной) цены Договора (цены лота), либо заключить договор без предоставления банковской гарантии, если Конкурсной комиссией не принято решение о предоставлении финансового обеспечения исполнения обязательств по договору 
2.3.8 Обеспечение исполнения Участника запроса предложений.

2.3.8.1 Обязательства Участников запроса предложений, связанные с подачей заявок, обеспечиваются неустойкой в размере 5% от начальной (максимальной) цены Договора (цены лота) (без НДС).

2.3.8.2 Неустойкой обеспечиваются следующие обязательства Участника запроса предложений
:

· обязательство не изменять и не отзывать заявку в течение срока действия;

· обязательство не представлять заведомо ложные сведения или намеренно не искажать информацию или документы, приведенные в составе заявки;

· обязательство заключить Договор в установленном порядке.

2.3.8.3 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения вышеупомянутых обязательств, Участник запроса предложений обязан в десятидневный срок после выставления Организатором запроса предложений требования об уплате неустойки перечислить сумму неустойки по указанным в этом требовании реквизитам.

2.3.8.4 Текст настоящего раздела вместе с текстом поданного в составе заявки предложения имеют силу письменного соглашения о неустойке.

2.3.8.5 Организатор оставляет за собой право по своему усмотрению истребовать только часть суммы неустойки.

2.3.8.6 Отсутствие в тексте заявки обязательств Участника запроса предложений о выплате неустойки в соответствии с закупочной документацией или отражение в заявке обязательств о неустойке, не соответствующих вышеизложенным требованиям, является основанием для отклонения заявки Участника запроса предложений.

Непредставление обеспечения обязательств Участника является основанием для отклонения Заявки
2.3.9 Изменение и отзыв Заявки

2.3.9.1 До окончания срока подачи заявок Участник запроса предложений вправе изменить или отозвать поданную Заявку.

2.3.9.2 Порядок изменения или отзыва Заявок на ЭТП определяется правилами данной ЭТП.
2.3.9.3 В случае изменения Заявки Участники готовят следующие документы в письменной форме:

· обращение к Организатору запроса с просьбой об изменении Заявки на бланке Участника;

· перечень изменений в Заявку с указанием документов первоначальной Заявки, которых данные изменения касаются;

· новые версии документов, которые изменяются.

2.3.9.4 В случае отзыва Заявки Участник должен подготовить соответствующее обращение на бланке Участника в письменной (бумажной) форме, подписанное и скрепленное печатью в порядке, указанном в пунктах 2.3.9.1,2.3.9.2
2.3.9.5 Изменения и отзыв Заявки, подготовленные в письменной (бумажной) форме, должны быть подписаны и скреплены печатью в порядке, указанном в пунктах 2.3.9.1,2.3.9.2
2.3.9.6 Если Организатор запроса не получит сведения об изменениях или отзыве Заявки как через ЭТП, так и в письменной (бумажной) форме, то данные изменения или отзыв будет считаться неполученным вовремя и не будет учитываться.

2.3.10 Требования к Участнику. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям 
2.3.10.1 Участвовать в закупочной процедуре может любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько  индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и получить право заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать требованиям в соответствии с таблицей 1.
Таблица 1 Требования к Участнику и перечню документов, подтверждающих его соответствие:
	№
	Требование к участнику
	Наименование документа, подтверждающего его соответствие

	1 
	Наличие и правильность оформления письма о подаче оферты
	Письмо о подаче оферты по установленной форме в соответствии с приложением.
В случае не предоставления указанной формы Заявка участника отклоняется без рассмотрения по существу

	2 
	Наличие анкеты Участника. *
	Анкета Участника по установленной форме в соответствии с приложением.


	3 
	Обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора.


	1. Документы (протоколы собрания учредителей о назначении руководителя и приказов, и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам закупочной процедуры. Если заявка подписывается по доверенности, оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность.

	4 
	
	2. Выписка из Единого Государственного Реестра Юридических Лиц (ЕГРЮЛ) (либо аналогичного документа для индивидуальных предпринимателей), выданной соответствующим подразделением ФНС не ранее, чем за 60 дней до даты подачи участником заявки.

	5 
	
	3. Устав или его копия (действующая редакция), заверенная соответствующим подразделением ФНС, либо нотариусом. 

	6 
	
	4. Документ, подтверждающий наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении крупной сделки, оформленный в соответствии с законодательством РФ, или (в случае, если сделка согласно законодательству не является для участника крупной) – справку в произвольной форме.

Таковыми документами являются:

 Для общества с ограниченной ответственностью – выписка из протокола, содержащего решение о совершении крупной сделки, принятое и оформление в соответствии со ст. 46 Федерального закона от 08.02.1998 №14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью», либо выписка из Устава участника, подтверждающая право единоличного или коллегиального исполнительного органа заключать крупные сделки самостоятельно;
Для акционерного общества - выписка из протокола, содержащего решение об одобрении крупной сделки, принятое и оформление в соответствии со ст.79 Федерального закона от 26.12.1995 №208-ФЗ «Об акционерных обществах», либо документ, подтверждающий, что участник является акционерным обществом, состоящим из одного акционера, который одновременно осуществляет функции единоличного исполнительного органа;

Для унитарного предприятия – документ, подтверждающий решение собственника имущества унитарного предприятия о совершении крупной сделки, принятое в соответствии со ст.23 Федерального закона от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях.)

	7 
	
	5. Документ, подтверждающий наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, оформленный в соответствии с законодательством РФ, или (в случае, если сделка согласно законодательству не является для участника сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность) – справку в произвольной форме.

Таковыми документами являются:

Для общества с ограниченной ответственностью – выписка из протокола, содержащего решение о совершении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, принятое и оформленное в соответствии со ст. 46 Федерального закона от 08.02.1998 №14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» либо выписка из Устава участника, подтверждающая право единоличного или коллегиального исполнительного органа заключать сделки, в совершении которых имеется заинтересованность;

Для акционерного общества – выписка из протокола, содержащая решение об одобрении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, принятое и оформление в соответствии со ст.79 Федерального закона от 26.12.1995 №208-ФЗ «Об акционерных обществах», либо документ, подтверждающий, что участник является акционерным обществом, состоящим из одного акционера, который одновременно осуществляет функции единоличного исполнительного органа;

Для унитарного предприятия - документ, подтверждающий решение собственника имущества унитарного предприятия о совершении сделки, в которой имеется заинтересованность, принятое в соответствии со ст.23 Федерального закона от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях.

	8 
	Соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные с выполнением договора, право на заключение которого является предметом Закупочной документации.

[Требование распространяется на каждого привлекаемого субподрядчика/ соисполнителя, согласно плана распределения объемов работ/услуг по договору]
	1. Лицензии или иные разрешающие документы. 


	9 
	Предоставление участником сведений в отношении всей цепочки его собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) *
	Заверенная участником Форма Предоставление участником сведений в отношении всей цепочки его собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных) по установленной форме в соответствии с приложением.


	10 
	Предоставление сведений, позволяющих определить отнесение Участника  к субъектам малого и среднего предпринимательства. *

	1. Бухгалтерская отчетность за два предшествующих календарных года (для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет, – за период, прошедший со дня их государственной регистрации).

2. Копия сведений о среднесписочной численности работников за два предшествующих календарных года (для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет,  – за период, прошедший со дня их государственной регистрации) по форме, утвержденной Федеральной налоговой службой в соответствии с пунктом 3 статьи 80 Налогового кодекса Российской Федерации. 

3. Анкета о принадлежности к субъектам малого/ среднего предпринимательства по установленной форме в соответствии с приложением.

	11 
	Отсутствие у Участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Организатора и (или) с другими Участниками закупки.*
	Информационное письмо о наличие у участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора по установленной форме в соответствии с приложением.
По закупкам на выполнение работ/ оказание услуг участник вправе указать наличие соответствующего персонала у аффилированного с участником предприятия (дочернего либо предприятия-учредителя, предприятия-акционера). Конкурсная комиссия рассматривает такой персонал как равноценный собственному, при условии, что указанное аффилированное предприятие не участвует в закупке самостоятельно и согласно с предоставлением персонала участнику. В составе заявки участник должен представить подписанное соглашение между ним и аффилированным предприятием о согласии этого предприятия оказать содействие в выполнении работ на объекте путем предоставления персонала. При этом в обязательном порядке представляются сведения о персонале согласно соответствующей форме документации о закупке. Кроме того, в составе заявки предоставляются документы (копия Устава, выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП, учредительный договор), подтверждающие факт аффилированности предприятий.

	12 
	
	

	13 
	Участник не должен являться банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность участника не должна быть приостановлена. *
	Сведения отслеживаются самостоятельно Организатором открытого запроса предложений. Дополнительно участником никакая информация не предоставляется.



	14 
	Отсутствие Участника в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», либо в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»*
	Сведения отслеживаются Организатором самостоятельно по данным из официальных сайтов: 

1. http://rnp.fas.gov.ru/;

2. http://zakupki.gov.ru/epz/dishonestsupplier/dishonestSuppliersQuickSearch/search.html;

Дополнительно участником никакая информация не предоставляется.

	15 
	Наличие и существенность предложений по изменению условий договора
	 Заверенный участником протокол разногласий к проекту договора по установленной форме в соответствии с приложением.

	16 
	Обладать необходимым опытом выполнения работ, оказания услуг. *
Объем работ, услуг  по аналогичным договорам должен составлять не менее 30 % от начальной (максимальной) цены закупки.
	1. Справка о выполнении за последние 3 года договоров, аналогичных по предмету, видам и объемам поставок, услуг или работ выполненных в качестве генподрядчика, либо субподрядчика с указанием контактной информации Заказчиков для возможной проверки сведений по установленной форме в соответствии с приложением.

2. Копии не менее одного договора с актами выполненных работ/оказанных услуг.



	17 
	Необходимые МТР и (или) НМА для выполнения работ/оказания услуг. *
Участник должен привлечь свободный от исполнения обязательств по другим контрактам количественный состав необходимой потребности в МТР, определенный специальными требованиями к закупке или  разделом проекта организации строительства по расчету МТР. 
	1. Справка о материально-технических ресурсах, планируемых к привлечению для выполнения договора по установленной форме в соответствии с приложением.
2. По всем видам строительной спецтехники и автотранспорта необходимо приложить полисы ОСАГО или свидетельства о регистрации транспортных средств, а так же иные документы, подтверждающие их принадлежность и (или) право пользования.



	18 
	Необходимые трудовые ресурсы для выполнения работ/оказания услуг. *
Участник должен привлечь свободный от исполнения обязательств по другим контрактам количественный состав необходимой потребности в кадровых ресурсах, в соответствии с разделом проекта организации строительства по расчету трудовых ресурсов или в соответствии с дополнительными требованиями к закупке.

Участник должен выполнять не менее 50% работ/услуг с использованием собственных трудовых ресурсов.


	1. Справка о кадровых ресурсах по установленной форме в соответствии с приложением.
2. Форма РСВ-1 ПФР "Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в ПФ РФ, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам" за последний отчетный период с отметками ПФР о принятии или с приложением документов, подтверждающих факт отправки в ПФР. 

3. На разницу между числовым значением по наличию персонала в справке о кадровых ресурсах и показателем количества застрахованных лиц (на титульном листе) Формы РСВ-1 ПФР необходимо предоставить копии трудовых книжек (первая страница и листы с записями о  настоящем и предыдущем месте работы) на работников, трудоустроенных после отчетного периода по форме РСВ-1. 




2.3.10.2 Если Участник запроса предложений подает заявки одновременно по нескольким лотам, то он может предоставить один комплект документов по правоспособности, финансовой устойчивости и квалификации. 
2.3.10.3 Все указанные документы прилагаются Участником к Заявке.

2.3.10.4 В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений о соответствии Участника данному требованию.

2.3.10.5 В случае участия в запросе предложений иностранной организации, такой поставщик предоставляет аналогичные документы. Такие документы должны быть переведены на русский язык и апостилированы, в противном случае Конкурсная комиссия вправе не рассматривать документы Участника.

2.3.11 Привлечение субподрядчиков/соисполнителей

2.3.11.1 При оценке субподрядчиков/соисполнителей количественные требования к субподрядчикам/соисполнителям и Участнику устанавливаются в процентном соотношении от перечня и объема выполняемых работ/оказания услуг.

2.3.11.2 Любое юридическое или физическое лицо, в т. ч. индивидуальный предприниматель, принимающее участие в запросе предложений лично, либо в составе коллективного, не может быть субподрядчиком/соисполнителем у других Участников данного запроса предложений.

2.3.11.3 Любое юридическое лицо или физическое лицо, в т. ч. индивидуальный предприниматель, не принимающее участие в Запросе предложений лично, либо в составе коллективного Участника, может являться субподрядчиком/соисполнителем у произвольного числа Участников.

2.3.11.4 Закупочная комиссия может отклонить Заявку, а Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора, если выяснится, что один или несколько субподрядчиков/соисполнителей отказались от соответственно выполнения работ/оказания услуг, а оставшиеся субподрядчики/соисполнители, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.
2.3.12 Разъяснение Документации по запросу предложений

2.3.12.1 В процессе подготовки Заявки Участники вправе обратиться к Организатору запроса предложений за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации должны быть направлены через ЭТП или в письменной форме на имя секретаря Конкурсной комиссии за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

2.3.12.2 Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Заявок. Организатор запроса предложений оставляет за собой право (но не обязанность) ответа на вопрос, полученный в более поздний срок, если обстоятельства позволят Организатору запроса предложений ответить на него в разумное время до установленного срока подачи Заявки.

2.3.12.3 При этом копия ответа будет размещена Организатором запроса предложений на официальном сайте, на сайте Организатора, на сайте ЭТП. Такой ответ Организатора имеет силу неотъемлемых дополнений к Документации по запросу предложений, если в тексте ответа не будет указано иное. В случае, если разъяснения изменяют Документацию, Организатором осуществляется продление подачи заявок в соответствии с п. 2.3.12. Документации по запросу предложений.

2.3.13 Внесение изменений в Документацию по запросу предложений.

2.3.13.1 Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, в любой момент до истечения срока приема заявок вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений. 
2.3.13.2 Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами данной системы.

2.3.14 Продление срока окончания приема Заявок

2.3.14.1 При необходимости Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, в том числе и по обращению Участников запроса предложений, имеет право продлевать срок окончания приема Заявок.

2.3.14.2 Все Участники, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами ЭТП.

2.3.15 Вскрытие поступивших на запрос предложений конвертов с Предложениями
2.3.15.1 Процедура вскрытия электронных конвертов с Предложениями будет проведена в порядке, предусмотренном правилами работы на ЭТП. Вскрытие конвертов в Системе будет производиться автоматически. 

2.3.15.2 Место, время и дата вскрытия конвертов с Предложениями участников указаны в извещении о проведении запроса предложений, которое размещено в соответствии с пунктом 1.1.1. настоящей закупочной документации.

2.3.15.3  По результатам процедуры вскрытия конвертов с Предложениями конкурсная комиссия формирует в Системе Протокол заседания Конкурсной комиссии по вскрытию поступивших конвертов.
2.4 Оценка Заявок и проведение переговоров 

2.4.4 Общие положения

2.4.4.1 Оценка Заявок осуществляется Конкурсной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Организатором запроса.

2.4.4.2 Оценка Заявок будет осуществляться исходя из электронных версий документов Заявок. 

2.4.4.3 Рассмотрение и оценка заявок осуществляется в соответствии с условиями настоящей Документации.

2.4.4.4 Информация относительно разъяснения, предварительного рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок Участников, а также рекомендации по присуждению Договора является строго конфиденциальной и не подлежит разглашению Участникам или иным лицам, которые официально не имеют к этому отношения, за исключением сведений, размещаемых на официальном сайте, сайте Общества. ЭТП (при проведении закупки на ЭТП).

2.4.4.5 Участники не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при оценке заявок, а также вступать в контакты с экспертами, выполняющими экспертизу Заявок. Любые попытки Участников повлиять на Конкурсную комиссию при экспертизе Заявок или на присуждение Договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором запроса, служат основанием для отклонения Заявок таких Участников.

2.4.4.6 Оценка Заявок может включать отборочную стадию (пункт 2.4.5) и оценочную стадию (пункт 2.4.6).

2.4.5 Отборочная стадия

2.4.5.1 В рамках отборочной стадии Конкурсная комиссия проверяет:

1) правильность оформления и состав заявок, наличие всех требуемых к представлению документов и сведений, отсутствие/наличие нарушений установленного в настоящей документации порядка подачи Заявок;

2) наличие/отсутствие в составе заявки обеспечения обязательств Участника и принятие Участником условий по выплате неустойки в случае нарушения им указанных в настоящей документации условий участия в Запросе предложений;

3) соответствие Участника Запроса предложений всем отборочным критериям, установленным в настоящей документации, в т.ч. с учетом установленных допустимых отклонений от числовых значений критериев (если таковые были установлены);

4) наличие/отсутствие Участника в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с положениями Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», либо в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; 
5) наличие/отсутствие признанных Участником претензий, либо судебных решений против Участника вследствие неисполнения обязательств по договорам, заключенным с ОАО «Тываэнерго»;

6) соответствие коммерческого и технического предложений Заявки требованиям настоящей Документации, в том числе соответствие цены Заявки установленной начальной (максимальной) цене Договора (цене лота);
7) соответствие поставляемого участником оборудования, материалов и изделий требованиям технического задания требованиям настоящей закупочной документации;
· Заявка Участника отклоняется без рассмотрения по существу и без дополнительных запросов в следующих случаях:

· превышение начальной (максимальной) цены Договора (цены лота);
· в составе Заявки Участника отсутствует письмо о подаче оферты;
· в составе Заявки Участника отсутствует коммерческое предложение (по закупкам поставок и услуг).

2.4.5.2 В рамках отборочной стадии, при отсутствии, либо недостаточности в заявке какой-либо информации или каких-либо документов, либо наличия замечаний к заявке, возникших в ходе ее рассмотрения и не позволяющих в полной мере оценить квалификацию Участника в соответствии с установленными требованиями, Организатор вправе запросить у Участника недостающие документы либо разъяснение по имеющимся замечаниям, предоставив Участнику для устранения замечаний и предоставления документов минимально необходимый срок. В этом случае Организатор направит Участнику уведомление через функционал ЭТП на электронный адрес главного пользователя Участника, указанный в информации об организации на ЭТП, или свяжется с указанным лицом по телефону. После получения уведомления по электронной почте или по телефону о необходимости предоставлении необходимых документов, Участник конкурса в течение 48 часов (без учета выходных и праздничных дней) с даты получения уведомления обязан направить требуемую информацию Организатору закупки. Информацию по дозапросу Участник должен направлять на электронный адрес, указанный в информационном сообщении, полученном от Организатора  закупки. В направляемом сообщении, Участник обязательно должен указать в теме письма номер процедуры (например: ОЗП № 13-4004), предмет Запроса предложений и наименование Участника. Направляемые файлы должны быть названы таким образом, чтобы было понятно, для  устранения какого замечания приложен документ. При этом все возможные риски отклонения заявки и ответственность, связанные с несвоевременным предоставлением документов по запросу Организатора, несет Участник. Документы, поступившие в ответ на запрос после истечения указанного в нем срока, Организатор вправе не принимать, а Конкурсная комиссия не рассматривать и не учитывать при принятии решений в рамках Запроса предложений.
При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение существа конкурсной заявки, включая изменение коммерческих условий Заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий). Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям Заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой закупки.

2.4.5.3 При проверке правильности оформления Заявки Конкурсная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Заявки. Конкурсная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

2.4.5.4 По результатам экспертной оценки Заявок участников организатор имеет право проверить соответствие представленных участником сведений действительности путем проведения выездных проверок в следующем порядке:

1) Уведомление участников о сроках и местах проведения выездных проверок, не позднее 1 рабочего дня до прибытия сотрудников Организатора к местам их проведения. Ориентировочный срок проведения выездной проверки – с 10 по 20 рабочий день с момента вскрытия заявок участников. В случае проведения проверок за рамками вышеуказанного ориентировочного срока, уведомления о сроках и местах проведения выездных проверок должно быть направлено участнику не позднее 3-х рабочих дней до прибытия сотрудников Организатора к местам их проведения.
2) Выезд к местам проведения проверок, адреса которых указываются справке о местонахождении МТР и оригиналов документов, подтверждающих соответствие требованиям закупочной документации (прилагается в составе Заявки на закупку в произвольной форме).
3) Проверка общей и специальной правоспособности (соответствие документов в заявке на закупку оригиналам учредительных документов, свидетельств СРО, лицензий, бухгалтерских балансов с отчетами о прибылях и убытках, аудиторских заключений и т.п.).

4) Проверка технической оснащенности с фотоотчетом (фактическое наличие оригиналов документов и МТР, заявленных на закупку; проверка технического состояния автотранспорта и строительной спецтехники; наличие документов, подтверждающих обоснованность их отсутствия на момент проверки; по арендованным МТР – наличие оригиналов договоров аренды).

5) Проверка обеспеченности кадровыми ресурсами и соответствия квалификации персонала (соответствие оригиналам записей в трудовых книжках, свидетельств о повышении квалификации, форм РСВ-1).

6) Проверка опыта выполнения аналогичных договоров (наличие и соответствие оригиналам документов, заявленных в справке об опыте аналогичных договоров, а также документов, подтверждающих факт их исполнения).

7) Проверка соответствия дополнительным требованиям (при наличии в составе конкурсной документации).

Результаты проверки оформляются актом выездной проверки участника закупки, который должен содержать следующую информацию:

а) номер, дату и место составления акта, полное наименование проверяемой организации с указанием адреса фактического местонахождения, метода проведения текущей проверки (сплошной или выборочный);

б) ФИО и должность лиц, осуществляющих проверку;

в) ФИО представителя участника, уполномоченного подписывать Конкурсную заявку;

г) описание вопросов в соответствии с программой проверки;

д) выводы о подтверждении или опровержении информации, содержащейся в поданной участником оферте;

е) подписи сторон.

Участник должен обеспечить присутствие при проведении выездной проверки своего представителя, уполномоченного на подписание Заявки на закупку, отсутствие которого или его отказ от подписи фиксируется в акте проверки
2.4.5.5 По результатам проведения отборочной стадии Конкурсная комиссия имеет право отклонить Заявки, которые:

1) поданы с нарушением порядка подачи Заявок, установленным в настоящей документации;

2) в существенной мере не отвечают установленным в настоящей документации требованиям к оформлению, составу документов и сведений, подаваемым в Заявке, в том числе если Участник (в т.ч. один либо несколько привлекаемых Участником субподрядчиков) не предоставил справку о всей цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);

3) поданы Участниками, которые не соответствуют установленным в настоящей документации одному либо нескольким отборочным критериям, в том числе на основании отрицательного заключения по результатам выездной проверки;
4) содержат технические предложения, не соответствующие установленным в настоящей документации требованиям;
5) поданы Участниками, которые не согласились с предложениями Конкурсной комиссии по исправлению очевидных арифметических или грамматических ошибок в их заявках.

2.4.5.7.
Предложение Участника может быть отклонено без рассмотрения по существу и без дополнительных запросов в следующих случаях:

–  превышение начальной (максимальной) цены Договора (цены лота);

–  в составе Предложения Участника отсутствует письмо о подаче оферты;

–  в составе Предложения Участника отсутствует коммерческое предложение, по закупкам на оказание услуг и поставок ТМЦ.

2.4.5.8.
Конкурсная комиссия вправе отклонить  Предложения Участников, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст.4 Закона РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»), либо принять решение о допуске одного из аффилированных Участников с наилучшим ценовым предложением.

2.4.5.8.
Конкурсная комиссия вправе отклонить  Предложение Участника, в случае превышения цены какой-либо номенклатурной позиции в сравнении с соответствующей ценой, указанной в техническом задании.

2.4.5.10.
Конкурсная комиссия вправе  отклонить  Предложение Участника на основании заключения службы безопасности Заказчика, при наличии судебных решений по искам ОАО «Тываэнерго» не в пользу Участника, его субподрядчика или любого члена коллективного Участника, а также обоснованных Заказчиком и признанных Участником, его субподрядчиком или любым членом коллективного Участника досудебных претензий вследствие неисполнения обязательств по ранее заключенным договорам с ОАО «Тываэнерго», при этом принимая во внимание систематичность таких нарушений и последствия, наступившие вследствие неисполнения обязательств по договорам.

2.4.5.11 При проведении отборочной стадии Организатор запроса предложений вправе проверять соответствие предоставленных Участником заявлений, документов и информации действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в Заявке, а также проводить выездные проверки. При предоставлении заведомо ложных сведений или намеренном искажении информации или документов, приведенных в составе Заявки, Заказчик имеет право удержать с Участника финансовое обеспечение Заявки.
2.4.6 Оценочная стадия 

2.4.6.11 В рамках оценочной стадии Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки Участников и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из критерия – минимальная цена предложения.

2.5 Процедура понижения цены (переторжка) 

2.5.1 После подписания протокола рассмотрения членами Конкурсной комиссии Организатор предоставляет участникам возможность добровольно повысить предпочтительность их Заявок  путем снижения первоначальной цены, при условии сохранения остальных положений заявки без изменений.

2.5.2 Организатор может воспользоваться объявленным правом на повторное проведение процедуры переторжки, если Конкурсная комиссия полагает, что цены, заявленные Участниками, могут быть снижены, либо если Организатор после вскрытия конвертов до определения Победителя получит письменную просьбу о проведении переторжки от любого участника (при проведении отборочного этапа).

2.5.3 Вне зависимости от того, по каким причинам проводится переторжка, на нее в обязательном порядке приглашаются участники, чьи заявки не были отклонены.

2.5.4 Порядок проведения процедуры переторжки определяется организатором закупки и проводиться через ЭТП (порядок проведения определяется правилами и требованиями регламента и инструкцией пользователя ЭТП по проведению переторжки). Участники уведомляются автоматически через ЭТП.

2.5.5 Победитель конкурентной закупки, обязан дополнительно представить по Запросу Организатора процедуры закупки, откорректированные с учетом окончательной цены, полученной после переторжки, документы, определяющие его предложение. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменения иных условий заявки либо заявки, кроме ценовых.

2.6 Подведение итогов Запроса предложений

2.6.1 По результатам переторжки Конкурсная комиссия повторно оценивает, сопоставляет заявки Участников, проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из критерия – минимальная цена предложения и принимает решение либо по определению лучшей Заявки запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Участника, чья Заявка признана лучшей, и заключения Договора:

· в случае если Заявка какого-либо из Участников полностью удовлетворит Конкурсную комиссию и признается наилучшей. Участник незамедлительно уведомляется о признании его Заявки лучшей; процедура запроса предложений на этом будет завершена;

· в случае если ни одна Заявка не удовлетворит Конкурсную комиссию полностью, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры запроса предложений.

2.6.2 В случае подачи Участниками Заявок с одинаковой наименьшей ценой, Победитель среди них определяется по наиболее ранней дате и времени подачи Заявки.

2.6.3 Решение Конкурсной комиссии оформляется протоколом заседания Конкурсной комиссии, который подписывается ответственным секретарем Конкурсной комиссии.

2.6.4 Участник запроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Заявки лучшей функционалом ЭТП согласно правилам данной ЭТП.

2.6.5 В случае завершения или прекращения процедуры запроса предложений Участникам направляются уведомления о результатах запроса предложений согласно правилам ЭТП.

2.7 Признание запроса предложений несостоявшимся

2.7.1. Запрос предложений признается несостоявшимся в случаях:

1) подана только одна Заявка;

2) не подана ни одна Заявка;

3) принято решение об отказе в допуске всем Участникам, подавшим Заявки;

4) принято решение о допуске только одного Участника.

2.7.2. В случае, если при проведении запроса предложений: 

1) представлена одна Заявка – Заказчик вправе заключить Договор с единственным Участником, представившим Заявку, при условии, что такая Заявка соответствует требованиям Документации по запросу предложений;

2) на этап выбора наилучшей заявки допущена одна Заявка - Заказчик вправе заключить договор с таким участником, Заявка которого соответствует требованиям Документации по запросу предложений и при условии получения согласия ЦКК Общества;

3) признать Запрос предложений несостоявшимся и назначить повторную процедуру запроса предложений либо провести закупки иным способом, предусмотренным Положением о закупках Общества.
2.8 Отстранение участника запроса предложений
2.8.1. На любом этапе вплоть до подписания договора конкурсная комиссия вправе отстранить участника, в том числе допущенного до участия в процедуре, при обнаружении: 

1) факта подачи им недостоверных сведений, существенных для допуска данного участника к запросу предложений или установления его места в ранжировке;

2) сведений, позволяющих обоснованно отменить ранее принятое решение о допуске;

3) документально подтвержденного факта давления таким участником на члена комиссии, эксперта, руководителя организатора.

2.9 Проведение преддоговорных переговоров (по необходимости) и подписание Договора

2.9.1 По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о проведении запроса предложений, настоящей Документации и Заявки, признанной лучшей, стороны имеют право вступить в преддоговорные переговоры, направленные на уточнение любых условий технико-коммерческого Заявки, признанной лучшей, однако при этом не допускается создание Участнику запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, преимущественных условий участия в запросе предложений.

2.9.2 Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров, который подписывается уполномоченными представителями Заказчика/Организатора.
2.9.3 Договор между Заказчиком и Участником, чья Заявка признана лучшей, подписывается в течение 20 дней с момента определения лучшей Заявки. Для Участника, чья Заявка признана лучшей, срок для подписания Договора – не позднее 5 рабочих дней с момента получения от Заказчика конечной редакции Договора для подписания, при этом в течение 2 рабочих дней с момента получения от Заказчика соответствующего уведомления направить в его адрес оформленные приложения к проекту Договора, соответствующие требованиям Документации. 
2.9.4 Участник закупки, чья Заявка утрачивает статус наилучшей, и его действия (бездействия) означают отказ от заключения Договора в следующих случаях:

· не подписал по итогам проведения запроса предложений Договор на условиях, определяемых в п. 1.2.6 и/или в срок, определенный в п. 2.9.3;

· не предоставил обеспечения исполнения обязательств по Договору в течение установленного в Документации по запросу предложений срока;

· предложил Заказчику внести изменения в условия Договора путем проведения переговоров (за исключением случаев, когда такие переговоры проводятся по инициативе Заказчика в соответствии с решением Конкурсной комиссии)

2.9.5 При наступлении случаев, определенных в п. 2.9.4, Организатор запроса предложений имеет право выбрать новую выигравшую Заявку из числа остальных действующих либо предложить Заказчику рассмотреть вопрос о повторном проведении закупки. Обеспечение исполнения обязательств Участника, чья Заявка утратила статус лучшей, может быть полностью или частично удержано по решению Конкурсной комиссии на основании полученного согласования ЦКК. Сведения о поставщике, утратившим статус Победителя запроса предложений, могут быть внесены в Реестр недобросовестных поставщиков в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
2.9.6 В случае признания Победителем организации, заключение договора с которой требует предварительного одобрения Советом директоров ОАО «Тываэнерго» как сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, договор заключается после одобрения Советом директоров ОАО «Тываэнерго».
2.9.7 По закупкам СМР после определения победителя Заказчик рассчитывает коэффициент снижения предельной цены договора к цене, предложенной победителем в ходе проведения Запроса предложений (указанной в письме о подаче оферты после процедуры переторжки). Сметные расчеты (сводный сметный расчет и локальные сметы) пересчитываются заказчиком самостоятельно пропорционально коэффициенту снижения предельной цены договора. Полученная итоговая цена договора, и сметные расчеты (определенные с учетом применения коэффициента снижения предельной цены договора) вносятся в проект договора, направляемого победителю Запроса предложений.
2.9.8 Перед подписанием договора Победитель обязан предоставить согласие на обработку персональных данных всех физических лиц, указанных в сведениях о цепочке цепочки его собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).

2.9.9 Заказчик оставляет за собой право по решению ЦКК до заключения договора увеличивать или уменьшать изначальный объем закупаемой продукции/оказываемых услуг, выполняемых работ в пределах 30%, не меняя при этом цену единицы поставляемой продукции/оказываемых услуг, выполняемых работ и другие условия.

2.9.10 Заказчик оставляет за собой право закупки у единственного подрядчика (победителя Запроса предложений) если возникла необходимость дополнительной закупки, совершаемой путем пролонгации договоров.
2.9.11 При заключении договора техническое предложение Победителя включается в качестве приложения к договору.

2.10 Уведомление о результатах запроса предложений

2.10.1 Организатор запроса предложений незамедлительно после подписания итогового Протокола  направит всем остальным Участникам уведомление о результатах запроса предложений через ЭТП, а также опубликует итоговый протокол в порядке, указанном в п. 1.1.1.
3. Техническое задание

В соответствии с приложением № 1 к настоящей документации.
4. Проект договора

В соответствии с приложением № 2 к настоящей документации.
5. Образцы основных форм документов, включаемых в Заявку
5.1.Письмо о подаче оферты (форма 1)

	Фирменный бланк участника

«___»___________ года №______
	


Председателю конкурсной комиссии 
Уважаемые господа!
Изучив Извещение о проведении открытого запроса предложений на право заключения договора на оказание услуг по обязательному страхованию автогражданской ответственности  для нужд ОАО «Тываэнерго» официально опубликованное на  электронно-торговой  площадке  www.b2b-energo.ru от __.__.20___ г. № /номер закупочной процедуры/, и закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный претензионный порядок обжалования, 
___________________________________________________________________________,

(полное наименование участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

___________________________________________________________________________,

(юридический адрес участника)

предлагает заключение договора:

___________________________________________________________________________

(краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)

на условиях и в соответствии с закупочной документацией, на общую сумму:

	Стоимость без НДС, руб. 
	Указать цифрами и прописью

	НДС, руб.
	Указать цифрами и прописью

	Полная стоимость с НДС, руб.
	Указать цифрами и прописью


Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует в течение 90 дней со следующего дня после окончания приема и вскрытия предложений участников. 

Настоящее Предложение вместе с закупочной документацией имеет силу письменного соглашения о неустойке в обеспечение обязательств, связанных с участием в открытом запросе предложений. Сумма неустойки  ___________ рублей.
_____________________________              ____________________________
(Подпись уполномоченного представителя)


(ФИО и должность подписавшего)
            м.п.

Инструкции по заполнению

Письмо следует оформить на официальном бланке участника. Участник   присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

Участник должен указать стоимость поставляемой продукции цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии с коммерческим предложением. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.

5.2.Предложение о качественных характеристиках услуг (форма 2)
начало формы

Форма 5.2
Приложение № 1
к письму о подаче оферты
Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Сведения Участника размещения заказа
	Примечание

	1.
	[Указываются критерии, , в отношении которого подается заявка на участие в конкурсе, в соответствии с пунктом 5.7.3, за исключением критериев нижней иерархии критерия «Квалификация участника размещения заказа»]
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	


1.1.1 При осуществлении страхования помимо условий договора страхования также будут применяться также и условия, содержащиеся в ______________________ в той части, в которой они не противоречат договору страхования.[абзац включается в предложения о качестве оказываемых услуг в случае, если участник размещения заказа предполагает при осуществлении страхования использовать правила страхования.]
Приложение:

1. …

[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.1.2 Инструкции по заполнению

1) Участник размещения заказа указывает свое фирменное наименование и свой адрес.

2) Участник размещения заказа приводит предложения по качеству оказываемых услуг в соответствии с установленными критериями оценки качества оказания услуг.

3) В случае, если участник размещения заказа предполагает при осуществлении страхования применять правила страхования, то данный участник указывает наименование правил и прилагает их текст к предложениям о качестве оказываемых услуг.

4) Документ скрепляется подписью и печатью 

5.3. Форма предложений по цене договора (страховой премии) (форма 3)
начало формы

Форма 5.3
Приложение № 2
к письму о подаче оферты
ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО ЦЕНЕ ДОГОВОРА (СТРАХОВОЙ ПРЕМИИ)

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

	Наименование показателя 
	Единица измерения
	Значение

	Размер страховой премии 
	RUR
	


ИТОГО цена договора (страховая премия) составляет: ________________ (________________________) рублей (указать цифрами и прописью).

[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.1.3 Инструкции по заполнению

1) Участник размещения заказа указывает свое фирменное наименование и свой адрес.

2) Участник размещения заказа указывает размер предлагаемой цены договора (страховой премии).

3) Документ скрепляется подписью и печатью 
5.4.Форма по срокам оказания услуг (форма 4)
начало формы

Форма 5.4
Приложение № 3
к письму о подаче оферты
ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО СРОКАМ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

	№ п/п
	Наименование показателя 
	Значение

	1.
	Срок выплаты страхового возмещения
	

	2.
	Срок оплаты страховой премии
	


[указать] _______________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.1.4 Инструкции по заполнению

1) Участник размещения заказа указывает свое фирменное наименование и свой адрес.

2) Участник размещения заказа приводит предложения по срокам выплаты страхового возмещения и срокам оплаты страховой премии в днях цифрами и прописью.

Документ скрепляется подписью и печатью 

5.5. Форма справки о квалификации участника размещения заказа (форма 5)
начало формы

Форма 5.5
Приложение № 4 
к письму о подаче оферты
Справка о квалификации участника размещения заказа

Наименование и адрес участника размещения заказа: [указать] _____________

(наименование и адрес участника размещения заказа)

	№ п/п
	Наименование показателя 
	Содержание показателя
	Примечание

	1.
	Сведения о присвоении участнику размещения заказа рейтинга рейтингового агентства «Эксперт РА»
	
	

	2.
	Опыт страхования автотранспортных средств
	
	


Приложения:

1. …

[указать] ____________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.1.5 Инструкции по заполнению

1) Участник размещения заказа указывает свое фирменное наименование и свой адрес.

2) Участник размещения заказа указывает сведения о своей квалификации в соответствии с критериями оценки квалификации участника размещения заказа. В случае отсутствия каких-либо данных или неприменимости вопроса к участнику размещения заказа в соответствующих графах таблиц следует указать слова «нет данных» или «неприменимо» соответственно.

3) В случае присвоения участнику размещения заказа рейтинга рейтингового агентства «Эксперт РА» участник размещения заказа прилагает к справке о квалификации участника размещения заказ копию свидетельства о присвоении рейтинга.

4) В случае наличия у участника размещения заказа лицензии на работу со сведениями, составляющими государственную тайну, участник размещения заказа прилагает к справке о квалификации участника размещения заказ нотариально заверенную указанной лицензии.

5) Участник размещения заказа по своему усмотрению также вправе приложить к справке о квалификации участника размещения заказа иные документы, которые, по его мнению, позволят более полно и точно оценить его квалификацию по установленным критериям оценки квалификации участника размещения заказа.

6) Документ скрепляется подписью и печатью 

5.6.Протокол разногласий к проекту договора (форма 6)

Приложение № __ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

Предложения по изменению условий проекта Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (приложение 4)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению:

1) Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2) Данная форма заполняется в случае наличия у Участника предложений по изменению проекта Договора (приложение 4).

3) В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе заявки данный протокол разногласий. 
4) При подготовке протокола разногласий Участник должен отразить только обязательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. 
5) В любом случае Участник должен иметь в виду что:
- если какое-либо из Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора, такая заявка будет отклонена независимо от содержания технико-коммерческих предложений;
- предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Организатором исходному проекту Договора не лишает Участника и Организатора права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

6) «Желательные» условия по изменению проекта Договора в составе заявки Организатором не принимаются и не рассматриваются («Желательными» условия здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора, но отклонение которых Заказчиком не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем).
Анкета участника (форма 7)

Приложение № __ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета участника

Наименование и адрес участника: _________________________________

	№
	Наименование
	Сведения об участнике

	1
	Полное наименование  
	

	2
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	3
	ОГРН
	

	4
	ИНН/КПП 
	

	5
	Адрес фактического местоположения
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника   в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Режим налогообложения (Общий/УСН)
	

	10
	Плательщик НДС (Да/Нет)  
	

	11
	Телефоны участника  (с указанием кода города)
	

	12
	Факс участника   (с указанием кода города)
	

	13
	Адрес электронной почты участника 
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника или доверенности, с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица участника   с указанием должности и контактного телефона
	


_______________________________                               ____________________________
(Подпись уполномоченного представителя)



(ФИО и должность подписавшего)

МП

Инструкция по заполнению*

1) Предоставляется файл в текстовом формате (MS Office) и заверенный в формате PDF.

2) Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «Нет».

3) В графе 8 "Банковские реквизиты…" указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5.8.Справка о выполнении за последние 3 года не менее 1 договора, аналогичного по предмету (форма 8)

Приложение № __ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров 

за последние три года и текущий год

Приложение к письму о подаче оферты от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения        (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Наименования поставляемой продукции,  видов работ/услуг,

соответствующие краткому перечню из технического задания (или из проектно-сметной документации)
	Сумма, рублей с НДС
	Фактическая дата завершения обязательств по договору (по выполненному этапу работ/услуг)

	20… год

	1. 
	Наименование предмета договора

	
	
	
	Всего сумма договора, в т.ч.:
	
	

	
	
	
	Инженерные изыскания
	
	

	
	
	
	Проектные работы на ПС напряжением…кВ
	
	

	
	
	
	Проектные работы на ВЛ напряжением…кВ
	
	

	
	
	
	Проектные работы на КЛ напряжением…кВ
	
	

	
	
	
	Общестроительные работы
	
	

	
	
	
	Работы по монтажу основного оборудования на ПС напряжением…кВ
	
	

	
	
	
	Работы по оборудованию вторичных коммутаций (пусконаладочные)
	
	

	
	
	
	СМР по ВЛ напряжением…кВ
	
	

	
	
	
	СМР по КЛ напряжением…кВ
	
	

	
	
	
	Поставка (с учетом стоимости оборудования, материалов) 
	
	

	2. 
	Наименование предмета договора

	4
	
	
	
	
	

	20… год

	
	
	
	
	
	

	20… год

	
	
	
	
	
	

	Текущий год

	
	
	
	
	
	


____________________________________                 ______________________
       (Подпись уполномоченного представителя)                          (Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкция по заполнению

1) Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

2) Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3) В этой форме участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям Закупочной документации.

4) Следует указать не менее одного  аналогичного договора за три года. Участник   может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризуют его опыт.

5) Участник может включать и незавершенные договоры, только при наличии завершенных этапов выполненных работ, соответствующих краткому перечню из технического задания и подтвержденных актами/накладными.

5.9. Информационного письма о наличии у Участника закупки связей, носящих характер аффилированности с Заказчиком и/или Организатором закупки (форма 9)

Приложение № __ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка об аффилированности (форма 9)

Справка о наличии у Участника связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора 

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашей закупочной заявки просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} Заказчика {и/или Организатора} а именно:

1. {указывается Ф.И.О. лица, его место  услугы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником   могут быть расценены как аффилированность};

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником   могут быть расценены как аффилированность};

3. ……

_______________________________                               _________________________

(Подпись уполномоченного представителя)


ФИО и должность подписавшего

                                      М.П.

Инструкции по заполнению

1) Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.

2) Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3) Участники должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению Участника   таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашей заявки просим учесть, что у {указывается наименование Участника} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором.

4) При составлении данного письма Участник должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором, может быть признано конкурсной комиссией существенным нарушением условий данного, и повлечь отклонение заявки такого Участника.

5.10  Информация о собственниках контрагента (включая конечных бенефициаров)

Приложение к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Информация о собственниках контрагента (включая конечных бенефициаров)
Наименование и адрес Участника: __________________________________________

	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров

(в том числе конечных)

	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	Руководитель/участник/акционер/бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



_______________________________                               ____________________________

(Подпись уполномоченного представителя)



(ФИО и должность подписавшего)

МП

Инструкции по заполнению:
1. Разделы «ИНН» (№2 и) и «ОГРН» (№3) - указываются регистрационные данные участника.

2. Раздел «Наименование /ФИО» (№4) –для юридических лиц указывается краткое наименование собственника в соответствии с выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц, выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 6 месяцев до срока окончания приема предложений на участие в открытом запросе цен; 

3. Раздел «Адрес регистрации» (№5) – для юридических лиц указывается адрес регистрации собственника в соответствии с выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц, выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 6 месяцев до срока окончания приема предложений на участие в открытом запросе цен;

4. Раздел «Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ. лиц)» (№6) - паспортные данные указываются в формате: ХХХХХХХХХХ (10 знаков), то есть без слов «серия», «номер» и т.п.

5. Раздел «руководитель/участник/акционер/бенефициар» (№7) – указывается, кем является  лицо или организация, отраженные в «Наименование/ФИО» (№4) - руководителем; участником (для собственников ООО); акционером (для собственников ЗАО и ОАО); бенефициаром (иностранные компании, по которым не известны конечные бенефициары); конечным бенефициаром (Российская Федерация, гос. учреждения РФ, физические лица, кроме руководителей).

6. Раздел «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» (№8) – указывается документ (документы), на основании которого вносились данные. Скан-копии документов, указанных в данном разделе, должны быть приложены участником к предложению на участие в открытом запросе цен.

5.11Согласие на обработку персональных данных (форма 11)

Согласие на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________________,

(фамилия имя отчество)

зарегистрирован по адресу:___________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: __________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность): серия, номер, дата выдачи и выдавший орган)

даю согласие Операторам: ОАО «Тываэнерго» (адрес 667001, г. Кызыл, улица Рабочая, дом 4), ОАО «Россети» (адрес 107996, г. Москва, Уланский переулок, дом 26, строение 1), Министерству энергетики Российской Федерации (адрес 107996, г. Москва, ГПС-6, улица Щепкина, дом 42) или по их поручению  иной организации на обработку моих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Персональные данные на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, ИНН, адрес регистрации.

Цель обработки персональных данных: направление в Правительство Российской Федерации информации и документов согласно поручению Председателя Правительства Российской Федерации от 28.12.2011г. №ВП-П13-9308.

Мне известно, что обработка Операторами моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.

Настоящее согласие действует с даты его подписания
до даты его отзыва в письменной форме.

«____» _______________2014г.           __________________ ____________________ 

                              дата                                                                                      подпись                                           Фамилия И.О.


М.П.

 5.12 Справка о материально-технических ресурсах (форма 12)

/способ закупочной процедуры/
на право заключения договора /предмет договора/
Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес участника  (генподрядчика)_____________________________
Наименование субподрядчиков:

1.____________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

….___________________________________________________________________________

	№

п/п
	Наименование МТР (марка, основные. характеристики)
	Год выпуска (производства) МТР
	Идентификационные учетные данные МТР (гос. регистрац. номер для автотранспорта, инв. №, и т.п.)
	Местонахождение 
	Принадлежность, право собственности или иное право (в случае аренды указать арендодателя)
	Предназначение МТР
	Примечание

	Здания и помещения

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Автотранспорт и спецтехника (указывается только для выполнения СМР)

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Компьютеры и оргтехника (указывается только для выполнения ПИР)

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Специализированное лицензионное программное обеспечение (указывается только для выполнения ПИР)

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


_______________________________                              ____________________________
(Подпись уполномоченного представителя)



(ФИО и должность подписавшего)

МП
Инструкции по заполнению:

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником.

2. В таблице указываются сведения только об основных машинах и механизмах, измерительных и испытательных установках, специальном оборудовании которые будут применяться при выполнении работ согласно договору.

3. Обязательным является указание принадлежности МТР (подрядчик, субподрядчик, аренда и т.п.), с учетом распределения выполнения объемов работ. По всем видам автотранспортной техники необходимо приложить полиса ОСАГО

5.13Справка о кадровых ресурсах (форма 13)

Приложение №___ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес участника: _________________________________

/способ закупочной процедуры/
на право заключения договора подряда /предмет договора/
Справка о кадровых ресурсах 
Наименование и адрес участника (генподрядчика): _________________________________
Наименование субподрядчиков:

1. ________________________________________________________
Табл. 1. Общая штатная численность персонала и суммарная численность персонала, привлекаемого для выполнения работ по договору

	Штатный персонал
	Генподрядчик
	Субподрядчик 1

	
	Общая численность
	В т.ч. для работ по данному договору
	Общая численность
	В т.ч. для работ по данному договору

	1. Руководящий, чел.
	
	
	
	

	2. Инженерно-технический, чел.
	
	
	
	

	3. Рабочие и специалисты, в т.ч. чел.:
	
	
	
	

	Электромонтажники линейщики и электромонтажники основного электротехнического оборудования, чел.
	
	
	
	

	Электромонтажники оборудования вторичных коммутаций, в т.ч. релейщики, наладчики и т.п. чел.
	
	
	
	

	Рабочие строительных и других специальностей 3-6 разрядов,  чел.
	
	
	
	

	Прочий вспомогательный персонал (водители, грузчики, охранники и т.д.)
	
	
	
	

	ИТОГО (п. 1+2+3):
	
	
	
	


*В табл. 1 указывается общее количество имеющегося на предприятии персонала согласно штатному расписанию, а также общее количество штатного персонала, планируемого к привлечению работ по данному договору.
Табл. 2. Персонал, привлекаемый для выполнения работ по договору, по видам оказываемых услуг
	№
	Фамилия, имя, отчество сотрудника (имя, отчество указывается полностью без инициалов)
	Должность
	Образование (высшее, средне-специальное, среднее, учебное заведение, год окончания, специальность)
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет
	Принадлежность персонала (генподрядчик, субподрядчик)

	Сведения о руководителях 

	1.
	
	
	
	
	

	Сведения о персонале, привлекаемом для организации и выполнения строительно-монтажных и пусконаладочных работ

	1.
	
	
	
	
	

	Сведения о персонале, привлекаемом для организации и выполнения проектных работ и сметной документации (указываются специалисты, числящиеся в штате проектной организации, имеющие высшее профессиональное образование по электроэнергетическому, строительному и другим направлениям по профилю выполняемой работы и стаж работы по проектированию электросетевых объектов не менее 1 года)

	1.
	
	
	
	
	

	Сведения о персонале, привлекаемом для выполнения работ по инженерным изысканиям

	1.
	
	
	
	
	


______________________                             ____________________


____________________       (должность подписавшего) 
            (подпись уполномоченного представителя)
 
(Ф.И.О)

     М.П.

Инструкции по заполнению:

1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес, наименования (в т.ч. организационно-правовую форму) и адреса субподрядчиков.

3. В Таблице 1 необходимо указать общее количество имеющегося на предприятии персонала согласно штатному расписанию.

4. В случае наличия в предмете   требуемых работ, заполняется таблица 2. При отсутствии данного вида работ в таблице приводятся слова «не требуется»
Для закупок  услуг

Приложение №___ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес участника: _________________________________

Справка о кадровых ресурсах

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Персонал, привлекаемый для исполнения договора

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5.14. План распределения выполнения объемов работ, услуг между участником и субподрядчиками (форма 14)

Открытый запрос предложений
на право заключения договора  /предмет договора/
План распределения выполнения объемов работ, услуг между участником и субподрядчиками 
Приложение к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Наименование участника  __________________________________________
	№ п/п
	Наименование поставок, работ, услуг
	Наименование организации, выполняющий данный объем поставок, работ, услуг
	Стоимость поставок, работ, услуг

	
	
	
	в денежном выражении, руб. 

(без НДС)
	в % от общей стоимости поставок, работ, услуг

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%


____________________________________                 ______________________
       (Подпись уполномоченного представителя)                          (Имя и должность подписавшего)
М.П.

Инструкции по заполнению:

1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В данной форме участник указывает:

- Перечень, долю в процентном выражении и стоимость выполняемых участником и каждым субподрядчиком поставок, работ, услуг, с привязкой к структуре Сводной таблицы стоимости работ;

- сроки выполнения поставок, работ, услуг участником и каждым субподрядчиком;

4. К данной форме участник должен приложить подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков выполнения возлагаемых на субподрядчика поставок, работ, услуг.

5. По закупкам ПИР и СМР данная форма заполняется как в случае привлечения участником субподрядчиков, так и в случае не привлечения субподрядчиков; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Субподрядчики не привлекаются».

Анкета о принадлежности к субъектам малого/ среднего предпринимательства

Настоящим подтверждаем, что [указывается наименование Участника закупки, либо субподрядчика/ соисполнителя,  либо члена коллективного Участника закупки] в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») [указать «обладает» либо «не обладает»]  критериями, позволяющими относить организацию к субъектам [указать «малого» либо «среднего»] предпринимательства и сообщаем следующую информацию:

	№ п/п
	Критерий отнесения
	Показатель Участника закупки (либо субподрядчика/ соисполнителя/ члена коллективного Участника закупки) [выбрать нужное]
	Нормативные показатели для субъектов малого предпринимательства/ субъектов среднего предпринимательства
	Подтверждающий документ

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера)
	[указывается количество] 
	До 100 работников/ до 250 работников
	[указывается наименование подтверждающего документа]

	2. 
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	[указывается сумма] рублей
	До 400 млн. рублей без учёта налога на добавленную стоимость/

до 1 млрд. рублей без учёта налога на добавленную стоимость
	[указывается наименование подтверждающего документа]

	3. 
	только для юридических лиц:

Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 

РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц и граждан, общественных и религиозных организаций (объединений)
	[указывается процент]%
	До 25%
	[указывается наименование подтверждающего документа]

	4. 
	только для юридических лиц:

Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	[указывается процент]%
	До 25%
	[указывается наименование подтверждающего документа]


Приложения:

1. [указывается наименование прилагаемого документа]

2. …

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Справка о привлечении в качестве субподрядчиков/ соисполнителей субъектов малого/ среднего предпринимательства

Участник закупки:______________ [указывается наименование Участника закупки]

	№ п/п
	Наименования привлекаемых субподрядчиков, соисполнителей  1-го уровня – субъектов малого/ среднего предпринимательства

	1. 
	[указывается наименование]

	2. 
	[указывается наименование]


Анкеты указанных лиц, являющихся субъектами малого/ среднего предпринимательства прилагаются.

Приложения:

1. [указывается наименование прилагаемого документа]

2. …

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

